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KISA CALISMA ODENEGI
BASVURUSU ESNASINDA iZLENECEK ADIMLAR

1. Kisa g¢alisma talebinde bulunmak isteyen igverenler, Kurumumuza kayitli degil ise
oncelikle Kurumumuza ‘Isveren’ olarak kayit yaptirmalar gerekiyor.
2. E posta yoluyla bagvuru esnasinda istenen evraklar;

No | Korana Viriis Genelgesi ile Kapatilan | Diger Isyerleri**

Isyerleri*

1 | Basvuru gerekgesi ile ilgili agiklayict tist | Bagvuru gerekgesini aciklayan iist yazi
yazi

2 | Kisa ¢alisma talep formu Kisa ¢aligma talep formu

3 | Kisa ¢aligma uygulanacak isgi listesi Kisa caligma uygulanacak is¢i listesi

4 | Isyeri calisma izni veya ¢alisma ruhsat1 | Bir nceki ay ve basvuru yapilan aya ait
iiretim raporu

5 Bir 6nceki ay ve basvuru yapilan aya ait
siparis raporu

6 Varsa igyerinin {iretim durdurmasina
yonelik yonetim kurulu karar

7 Varsa faaliyetinin kismen ya da
tamamen durduruldugunu kanitlayici
belgeler

3. Bagvuru evraklarmin hazirlanmasma miiteakip Tekirdag Calisma ve Is Kurumu
Elektronik posta adreslerimizden
Siileymanpasa, Malkara, Hayrabolu, Muratli, Sarkdy ilgeleri
kisacalisma.tekirdag@iskur.gov.tr
Corlu, Ergene, Maramaereglisi ilgeleri Kisacalisma.corlu@iskur.gov.tr
Cerkezkoy, Saray, Kapakli ilgeleri kisacalisma.cerkezkoy@iskur.gov.tr
Kayith oldugunuz ilge e posta adresine biitiin evraklarin 1slak imzali taratilip atilmasi
gerekiyor.

4. Isverenler soru ve cevaplar icin Kuruma gelmeden Alo 170, telefon veya mail ortamiyla
Is ve Meslek Damigmanlari ile irtibata gecebilirler.

GENEL OLARAK YAPILAN HATALAR

Tekirdag Calisma ve is ve Kurumu il MudurlGgi : 0 (282) 261 22 63
Tirkiye is Kurumu Corlu Hizmet Merkezi :0(282) 654 18 06
Tirkiye is Kurumu Cerkezkdy Hizmet Merkezi  : 0 (282) 717 90 65
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Taleplerin daha hizli sonuglandiriimasinda, istenen evraklarin eksiksiz ve dogru doldurulmasi
biiyiik 6nem arz etmektedir. Bu giine kadar yapilan Kisa Calisma Odenegi basvurularinda yogun bir
sekil asagida belirtilen hususlarda hatalar yapildigi gézlemlenmistir.

1. Kuruma hitaben firmanin basvuru gerekgesi ile ilgili agiklayici iist yazi ISKUR ve SGK isyeri
numarasi ve unvani olmadan, imzalanmadan ve kase vurulmadan ve tarayicidan
gecirilmeyerek gonderildigi,

2. Yeni “Kisa Calisma Talep formu” kullanilmayarak eski talep formunun kullanildigi, imza ve
kasenin bulunmadigi ve bunlarin tarayicidan gegirilerek génderilmedigi,

3. Kisa Calisma Uygulanacak isci listesinde, calisanlarin bilgilerinin ve ¢alisma siirelerinin eksik ya
da dort haftadan az, G¢ aydan fazla oldugu veya tarih belirtiimedigi (Toplam 90 giini
gecmemesi gerekirken 90 giini gecen taleplerin oldugu)

4. Uygunluk tespiti icin belirtilen evraklar disinda gereksiz ve ilgisiz bir¢cok evrakin génderildigi

5. Basvurularin bagli bulunulan il Midiirligii/Hizmet Merkezi icin belirlenen mail adresi yerine
bagl bulunulmayan ve ya kurumun farkli mail adreslerine yapildigi.( Corlu ya da Cerkezkoy
Hizmet Merkezine bagli olan isyerleri, il Midurligi mail adresine talep ggnderme hatasini
yapmaktadir.)

Tekirdag Calisma ve is ve Kurumu il MudurlGgi : 0 (282) 261 22 63
Tirkiye is Kurumu Corlu Hizmet Merkezi :0(282) 654 18 06
Tirkiye is Kurumu Cerkezkdy Hizmet Merkezi  : 0 (282) 717 90 65



