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TANIMLAR L iSTESI

Defter Liste Numarasi: “Yeni Defter Onay Listesi Olustur” digmesine basildiktan sonra
sistemin otomatik olarak uUrettigi numaradir. Defter onaylama iglemlerinde girilen kayit bu
numara ile takip edilecektir. Girilen defterler Noterliklerde onaylanirken bu numara ile
sorgulanacaktir.

Defter Takimi: Bir mikellefe ait onay islemi yapilacak defterlerin tamamidir.

Defter Listesi: Birden fazla mukellefin defter takimlarini icerebilen, kontrol, takip ve makbuz
kesme iglemlerini kolaylastiran sistemdir. Bir defter listesinden en fazla 50 defter takimi
olabilir. Bir muhasebeci birden fazla liste hazirlayabilir.

TNBOnline: Turkiye Noterler Birligi kurumsal web sayfasi / Cevrimici islemler Bolimii

KISALTMALAR L ISTESI
TNB: Turkiye Noterler Birligi
GIB: Gelir idaresi Baskanhg!

NPS: Noterlik Paylagim Sistemi
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1. MUHASEBECI| DEFTER BILGI GIRIiSI UYGULAMASI

Noterlikler tarafindan onaylanacak defterler, 406 Sira No'lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi
geregi 01.04.2011 tarihinden itibaren elektronik ortamda Gelir idaresi Bagkanhgrna
bildirilmektedir. Bu kapsamda onaylanacak defterlerin muhasebeciler tarafindan, TNBOnline
sitesi araciligi ile 6énceden elektronik ortamda girilmesi ve uygulama tarafindan verilen defter
liste numarasi ile Noterliklere gidilmesi durumunda, defter onaylama islemlerinin hatasiz,
hizli ve eksiksiz olmasi saglanabilecektir.

Uygulama sayesinde hazirlanan defter listelerinin mesruhat dékimleri ve defter liste raporlari
muhasebeciler tarafindan da alinabilecektir.

Defter Onay listelerinin muhasebeciler tarafindan bilgisayar ortaminda olusturulabilmesi icin,
muhasebeciler bir kereye mahsus Noterliklerden “Sifre” alacaklardir. Muhasebeciler almig
olduklari “Sifre” ile TNBOnline internet sayfasinda ‘Muhasebeci Defter Bilgi Girisi’
ekranindan sisteme giris yapacaklardir. Bu bdlimde defter listelerini hazirlayabilecek,
mesruhat ve liste dokumlerini alabileceklerdir.  Hazirlamis olduklari defter listelerinin
onaylanmasi i¢in defter liste numaralari ile istedikleri Noterliklere giderek islemlerini hizli,
eksiksiz tamamlayabileceklerdir. Noterlik, muhasebeci tarafindan kendisine getirilecek olan
defter liste numarasi ile makbuz kesimi yapabilecektir.
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2. MUHASEBECI DEFTER BILGI GIRIiSI UYGULAMASINA G iRIS

1. TNBOnline internet sitesine (www.tnb.org.tr) giris yapiniz.

2. “HIZMETLER” baghgi altindaki “Muhasebeci Defter Bilgi Girisi” meniisiine giriniz.

5 Genel Bilgiler

'Q Noterlik Kanunu(Tiarkge)

E] Noterlik Kanunu{ingilizce}
'_-:J Noterlik Kanunu Yénetmeligi
) Noterlik Ucret Tarifesi

f:‘] Noter Olabilmek igin

'O Noter Bul

@ Minhal-Muhdes

@ Noter Atamalan

& Elektronik Arsiv

@ Kasko Deger Sorgulama

- Muhasebeci Defter Bilgi Girigi

Z5 Turkiye Noterler Birligi
Etik Kurallarn

Sekil 1: Muhasebeci Defter Bilgi Girisi
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3. “Muhasebeci Defter Bilgi Girisi” ekrani gelir. Vergi / T.C. Kimlik Numaras! sec¢imini
yapip, Vergi / T.C. Kimlik Numaranizi yaziniz. “Sifre” alanina Noter tarafindan verilen
sifrenizi giriniz. “Glvenlik Kodu” alaninda goruntilenen guvenlik kodunu yaziniz.

“Girig” digmesini tiklayiniz ya da klavyenin “Enter” === tusuna basiniz.
Guvenlik kodu okunamiyorsa veya yeni bir givenlik kodu olusturulmak istenirse “Yeni

Guvenlik Kodu Olustur” simgesine tiklayiniz.

Muhasebeci Defter Bilgi Girigi

@ Vergi Kimlik Numarasi
© T.C. Kimlik Numaras:

Sifre:

Giivenlik Kodu: _ [ S

Sekil 2: Muhasebeci Defter Bilgi Girigi Ekrani

4. Eger sifrenizi unutursaniz;
Vergi / T.C. Kimlik Numaranizi yazip, “Gilvenlik Kodu” alaninda goértntilenen
guvenlik kodunu yazdiktan sonra “Sifremi Unuttum” dugmesine tiklayiniz. Uygulama,
tanimli olan e-posta adresinize sifrenizi mail olarak gonderecektir.

Web sayfasindan ileti

L] Sifreniz e-posta adresinize gonderilecektir,
e Y

- Tamam |

Sekil 3: Unutulan Sifrenin E-Posta ile Génderiimesi Mesaji
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5. “Muhasebeci Defter Listeleri” ekrani acilir.

Givenli Cikis

Muhasebeci Defter Listeleri

Muhasebeci Unvant: | Yeni Defter Onay Listesi Clugtur 1

Meveut listeriniz tzerinde islem yapmak icin litfen liste numarasinn dzerine tklayinz, | Bilgilerimi Guncelle ‘
!

Listeyi Yazdir ‘ Mesruhati Yazdwr | Defter Liste lio | Unvan Kayit Aciits Tarihi | Listeyi sil
B %™ Listeyi Sil

2

) & Listeyi 51
) &) | Listeyi Sil
» &) | | Listeyi sil

Sekil 4: Muhasebeci Defter Listeleri Ekrani
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3. YENI DEFTER ONAY LISTESININ OLUSTURULMASI
1. “Muhasebeci Defter Listeleri” ekranina giriniz.

2. “Yeni Defter Onay Listesi Olustur” dugmesine tiklayiniz.

Gavenli Cikis

Muhasebeci Defter Listeleri

: [ ; —
Muhasebeci Unvani: | [ Yeni Defter Onay Listesi Olustur ] ‘
|
Meveut listeriniz lizerinde islem yapmak icin litfen liste numarasinin Uzerine tiklayiniz. | Bilgilerimi Giincelle
|
Listeyi Yazdir | Mesruhati Yazdir Defter Liste No Unvan Kayit Acihs Tarihi Listeyi Sil

Sekil 5: Yeni Defter Onay Listesi Olustur

3. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Bu ekranda “Yeni Defter Takimi Ekle” digmesine

tiklayiniz.
Guvenli Cikis
Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:

T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyad::
R | 5 Listeyi Yazdir (M hat [

> Defter Listeleri [reki Tasanm ot () |
| Noterigi Seciniz EJ"

Giincelle | Yazdir | Islem No A | Defter Tiri ‘D'c'mem Onay Tri Sayfa Sayis | Tek/Cift | Bsl.Sayfa Mo | Bts.Sayfa No | Sil

Sekil 6: Yeni Defter Takimi Ekle

4. “Mukellef Defterleri” ekrani agilir. “Sirket TUrd” sec¢imini yapiniz. Uygulama, Sirket
Tard secimine gore Vergi Kimlik Numarasi veya T.C. Kimlik Numarasi secimini
otomatik olarak yapar. Vergi Kimlik Numarasini girip, “Vergi Kimlik Sorgula”
digmesini tiklayiniz. Uygulama, girilen miikellefi Gelir idaresi Bagkanli§i sisteminden
sorgular ve bilgilerini ekrana getirir. Bu bilgilerde eksik veya duzeltiimesi gereken
bilgiler varsa duzeltiniz.

Unvan : Mukellefe ait ticari unvan bilgisi.
Vergi Dairesi : Mukellefin bagl bulundugu Vergi Dairesi.

. - llgili sube adi olarak dusunulebilir (bu bilgi mesruhatta
Ek Bilgi

cikar).

Adres : Mukellefin adresi.
Meslek : Mikellefin meslegi.
Ticaret Sicil No : Mikellefe ait Ticaret Sicil Numarasi.

Sablon Degisiklik No: 1.2
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Defter Tarl : Onaylanacak defter tirt (agihr kutudan segilir) .

Defter Onay Turu : Yapilacak onay turu (acilir kutudan secilir).
:Noterliklerde onaylanan defterler “Defter Turl” alaninda
listelenmistir. Bunlarin diginda bir defter geldiginde bu alana

Defter Me sruhat Adi :  yazilimalidir. Bu alan Defter Tirli Diger Defterler (isletme
Turd) ve Diger Defterler (Bilangco Turd) seceneklerinde veri
girilebilir olmaktadir.

Donem : Defterin kullanilacagi dénem bilgisi.
:Onaylanacak sayfa sayisi (bu bilgi onay tiriine goére
Sayfa Sayis| degismektedir).
:Onaylanacak sayfalarin tek sayfami ¢ift sayfami oldugu
Tek/Cift bilgisi (acihr kutudan segilir).
Miikellef Defterleri x

Mu kellef ve Defterleri

Sirket Tiirii: EJ!

| @ Vergi Kimlik Numaras:

| T.C. Kimlik Numaras "~ "Wergi Kimlik Sorgula |

Soyadi | Baba Adi Durumu ’ Sirket Turu
Faal Anonim
Unvanu: |
Vergi Dairesi: |
Ek Bilgi:
Adres:
Meslek:

Ticaret Sicil No:

Defter Tiirii:

L)
=

Defter Cnay Tiiri:

Defter Mesruhat Adr:

E

Ddnem: 201
Sayfa Sayisi Tek |Ej
| Defteri Ekle |

Sekil 7: Mikellef Defterleri Ekrani
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5. “Detfter Bilgileri” bolumint doldurularak “Defteri Ekle” digmesine tiklayiniz. Bu islemi,
ilgili mikellefin onaylanacak tim defterleri icin yapiniz.

Mikelef Defterleri

| Milkellef ve Defterleri]

Sirket Tiirii: |E“

I@ Vergi Kimlik Mumarasi i

O T.C. Kimlik Numarasi |

Vergi Kimlik Sorgula

Adi Soyadi Baba Adl Duramu
Faal Anonim
Unvani:
Vergi Dairesi: E|_

Ek Bilgi:

Adres: I

Meslek: |

Ticaret Sicil No:

Defter Turi:

fad

fed

Defter Onay Turd:

Defter Masruhat Adi:

|
|
|
Donem:
sorts Sy ol

| [pefteri Ete | |

Sekil 8: Defter Ekleme
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6. Eklenen defterler bu ekranda liste halinde siralanacaktir. Listeden kaldiriimak istenen
defterleri, “Listeden Cikar” dugmesine tiklayarak silebilirsiniz.

Miikellef Dg&_'er_{en’ %
Sirket Tiirii: E”
i@ Wergl Kimlik Numarasi [ |
E_O T-C. Kimlik Numarasi Vergi Kimlik Sorgula

Soyadr Baba Adi Durumu Sirket Turu

Faal Anonim

Unvani: |
|

Ll

Vergi Dairesi:
Ek Bilgi:
Adres:
Meslek:

Ticaret Sicil No:

Defter Turi: |
Defter Onay Tirl: | |
|

Defter Megruhat Adi:

Dinem: 2011
st o ]

Dsfleritkic

2

# | Defter Turis | Defrer Onay Turs | Donem | Sayfa Saysr | Tek/Cit | Bashnaic No  Bits Ho

Listeden
Cikar

| Miikellefin Defter Takimini Kaydet |

Sekil 9: Listeden Cikarma
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7. Mikellefe ait onaylanacak defterlerin girisi tamamlandiginda “Mukellefin Defter
Takimini Kaydet” diugmesi ile girilen bilgiler Turkiye Noterler Birligi'ne génderilir.

Mikellef Defterleri x

~{ Mikelef ve Defterleri

Sirket Turi: E”

|@ Vergi Kimlik Numarasi ‘ |

Unvani: I
Vergi Dairesi: | i
Ek Bilgi: |

Adres:
Meslek:

Ticaret Sicil No:

Defter Turu: | E‘

Defter Onay Tiirii: | ‘

Defter Mesruhat Adr: | ‘

Dinem:

Sayfa Sayi: l:l Tek E|
I-# i Defter TurU“| Defter Onay Tard | Danem [.Sayfa Sawsl.] Tekj(;lf’t.] Bashngig No] Bitis ND-‘
| Usteden
| Gl |

[ Wikellefin Defter 1

Sekil 10: Mukellefin Defter Takimini Kaydetme
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8. Mukellefin onaylanacak bilgileri Turkiye Noterler Birligi sistemlerine kayit edilir.
Uygulama kullaniciyi bir mesaj ile bilgilendirir.

Web sayfasindan ileti

L] "_n. Mikellefin defterleri basarh olarak kavdedilmistir,

. Tamam

Sekil 11: Bilgi Mesajl

9. Ayni liste numarasi Uzerinden farkh bir mikellefin daha defter takimini girmek icin
mukellef tekrar sorgulanarak isleme devam edilir (Bir NPS liste numarasina en fazla
elli adet takim girisi yapilabilir).
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4. GIRILMIS DEFTERLERIN DEGISTIRILEMESI VE DUZELTILMESI
1. “Muhasebeci Defter Listeleri” ekranina giriniz.

2. Degisiklik yapilmak istenen defter icin; “Defter Liste No” alanindaki defter listesine
tiklayiniz.

Givenli Cikig

Muhasebeci Defter Listeleri

Muhasebeci Unvani: i Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |

Mewvcut listeriniz tizerinde islem yapmak icin litfen liste numarasinin tzerine tidayniz. i Bilgilerimi Giincelle |

| Listeyi Yazdir | Mesruhati Yazdw | | Defter Liste No Unvan | Kayit Acihs Tarihi Listeyi Sil

& ) B | .  Listeyisi

Sekil 12: “Defter Liste No” Alani

3. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Degisiklik yapilmak istenen defter takiminin
satirindaki, (+) simgesine tiklayiniz.

Gavenli Cikig
Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numaras:: Adi Soyad::
1 , = Tiim Listeyi Yazdir (Mesruhat) ‘ e |
> Defter Listeleri Tekli Tasarm |z | 3 — Yeni Defter Takimi Exle |
Noterlifi Seginiz = T o
: Giincele Yazdir [ Islem Mo ¥is Defter Tiri Dinem Onay Tiirli [ Sayfa Saysi [ Tek/Cift Bsl.Sayfa Mo Bts.Sayfa No Sil
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Talamim Sil > < Takimi Yazdir > (Talkim No: 212531)
Vergi Kimlik Ho: unvani Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:

Sekil 13: Defter Takiminin A¢ilmasi
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4. Acilan defter takimindaki, degisiklik yapiimak istenen kaydin satirindaki “Defteri

Guncelle” simgesine tiklayiniz.

Govenli Cikig
Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:
- 5 7l Tum Listeyi Yazdir (Mesruhat) I I = |
> Defter Listeleri Tekli Tasanm E Yeni Defter Talkim Ekle
| Noterlidi Seciniz E_”
| Giincelle | Yazdr | Islem hio & | Defter Tary | Dénem | Onay Tird | sayfa Sayis | Tekfgft | BghSayfa No | Bts.Sayfa No | si

< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Talimim Sil > < Takinn Yazdw > {Takim No: )
= Vergi Kimlik No: Unvani: : Ek Bilgi: Veergi Dairesi: Ticaret Sicil No:

Meslelc: Adres:

3 o

Sekil 14: Defter Takimindaki Defterin Glncellenmesi

5. “Defter Gincelle” ekrani acilir. Bilgiler Gzerinde istenilen degisiklikleri yaparak,
“Defter Bilgilerini Guncelle” digmesine tiklayiniz.

Defter Gincelle =

Defter Tori:

Defter Onay Tird:

El E]

Defter Mesruhat Adi

|

|

|
Ddnem:

|

Sayfa Sayisn

Vazgeg iDeﬂer Bilgilerini Glincellei

Sekil 15: Defter Guncelleme Ekrani
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5. MEVCUT DEFTERIN SILINMESI

5.1 Defter Listesinin Silinmesi

a. “Muhasebeci Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Ekranda silmek istenen kayit satirindaki “Listeyi Sil” digmesine tiklayiniz.

&Y

»

-1

Y
E

Muhasebeci Unvan:

Listeyi Yazdir | Mesruhati Yazdw |

3
Y
5

]

Muhasebeci Defter Listeleri

Guvenli Cikig

| Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |

Mewvcut listeriniz dzerinde islem yapmak icin litfen liste numarasinin tizerine tklayinez. | Bilgilerimi Guncelle |
Defter Liste No Unvan | Kayit Acilis Tarihi Listeyi Sil
—————
Listeyi Si
Listeyi Sil
Listeyi Si

Sekil 16: Listeyi Sil Dugmesi

c. Uygulama, silinmek istenen defter bilgisi igin uyari verecek ve onay isteyecekitir.
“Tamam” digmesine tiklayarak siliniz.

Web sayfasindan ileti

?/ Bu liskevi silmek istedidinize emin misiniz?
‘-.

[ Tamam H Iptal

Sekil 17: Onaylama Mesaji

Sablon Degisiklik No: 1.2

Tarih: 02.11.2011
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5.2 Defter Takiminin Silinmesi

tiklayiniz.

“Muhasebeci Defter Listeleri” ekranina giriniz.

dugmesine tiklayiniz.

Silmek istenilen takimin, bagh bulundugu “Defter Liste No” alanindaki defter listesine

“Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Silinmek istenen takimin, “Bu Defter Takimini Sil”

> Defter Listeleri

Glncelle

Vergi Kimlik No:
Meslek:

T.C. Kimlik Numarasi:

Yazdir:

Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi:

Liste Tarihi:
Adi Soyadi:

Tekli Tasanm B

| Islern Mo A | Defter Turi | Dénem | Onay Tl Sayfa Sayisl

< Veni Defter Ekle > < [Bu Defter Takimmni Si> < Takimi Yazdir >-(T.al.<im-i‘w.n: 674)
Unvani:

Ek Bilgi: Vergi Dairesi:

=
Govenli Cikig

Tiim Listeyi Yazdr (Mesruhat) |

Yeni Defter Takimi Ekle
Noterlidi Seciniz E” - .
| Tekicfe | Bsl.sayfa No Bts.Sayfa No | si
Ticaret Sicil No:
Adres:

Sekil 18: Defter Takimini Sil DUgmesi

d. Uygulama silinmek istenen defter bilgisi i¢in uyari verecek ve onay isteyecektir. “Sil”
digmesine tiklayarak siliniz.

Defter Takimi Sil

Bu takimi silmek istediginize emin m

isiniz?

larges

Sekil 19: Defter Takimi Sil Ekrani

Sablon Degisiklik No: 1.2
Tarih: 02.11.2011
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5.3 Defter Takimindaki Bir Defter Kaydininin Silinm  esi
a. “Muhasebeci Defter Listeleri” ekranina giriniz.

e. Silmek istenilen takimin, bagh bulundugu “Defter Liste No” alanindaki defter listesine
tiklayiniz.

b. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Silmek istenen defterin, bagh bulundugu defter
takiminin satirindaki (+) simgesine tiklayiniz.

c. Silinecek defterin satirindaki “Defter Sil” @ simgesine tiklayiniz.

Givenli Cikis

Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:

T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:
; ) - Tim Listeyi Yazdr (Mesruhat T
> Defter Listeleri |Tekli Tasarim llL! et ¢ i '_]-_, Yeni Defter Takim Ekle
| Noterligi Seciniz =l
| Guncelle | Yazdr | Iglem Mo A | Defter Tird Donem | Onay Trd | Sayfa Sayist | Tek/Cift | Bgl.Sayfa Mo | Btg.Sayfa Mo | Sil

< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takinini Sil > < Takimi Yazdir > (Takim No: )
2 T.C. Kimlik No: Unvane Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:

Meslek: Adres:

Sekil 20: Defter Sil Dugmesi

d. Uygulama, silinmek istenen defter bilgisi icin uyari verecek ve onay isteyecektir.
“Tamam” dugmesine tiklayarak siliniz.

Sablon Degisiklik No: 1.2
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6. DEFTER ONAY TURU SECENEKLERI

Yeni Donem Defter Onayl — (Acili g): Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut
firma ve sahislar i¢in, yeni mali donemde kullaniimak tzere onaylanacak defter segenegidir.

Ara Onay — (Yenileme): Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut firma ve sahislar
icin, gecmis donemden kalan bir defterin bog sayfalarinin yeni dénemde kullaniimak tzere
yeniden tastik etme secenegidir.

Yeni Sirket Kurulu su - ilk ise Baglama: Yeni faaliyete baslayan sahis ve yeni kurulan
sirketler icin kullanilacak segenektir.

Ek Onay: Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut firma ve sahislar i¢in, mevcut
mali donem icin daha Once defter onay! yapilmig ancak onaylanan defter yetmemis ise
mevcut mali donemde kullaniimak tzere ek olarak onaylanacak defter segcenegidir.

Defter Bilgileri

Defter Tdrd: il
| pefreronay Tura: | | | il
Defter Mesruhat Adni

Déinem: Yeni Dinem Defter Onayl - (Acils)

Ara Onay - (Yenieme
Sayfa Sayisi: v-( )

Yeni Sirket Kurulusu - Ik Ise Baslhma
Ek Tasdik

Sekil 21: Defter Onay Turu Secenekleri

Sablon Degisiklik No: 1.2
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MESRUHAT CIKTISI ALINMASI

N O T : Defter onaylarinin megruhat ¢iktisini alirken rapor agilamiyor ise, asagidaki
guvenlik ayarinin yapiimig oldugunu kontrol ediniz. Bu ayari bir kez yaparak kayit
etmis olmak yeterlidir.

internet explorer internet tarayicinizi aginiz.
“Araclar / internet Segenekleri” meniisiine giriniz.
“Guvenlik” sekmesine geginiz.

“Ozel Diizey” diigmesine tiklayiniz.

Internet Secenekleri

Genel ;_Gizlilik Icerik | Badlanblar | Programlar | Gelismis

gﬂvenlik e!}-'.arlarlnll_gﬁryljt_ﬂlemek veya dgu_j_ig:tirmek_il;ilj I:ui_r bu’:’ulge segin,

@ & / O

Werel intranet  Glwvenilen Yasak Siteler
siteler

Il:lternet

Siteter
@ Bu bélge, girvenilen ve sinrlandirlms

balgelerde listelenenler digindaki
Inkernet el sikeleri icindir,

| Balge givenlik dizewvi

dzel
tizel ayarlar,
- Avarlan dedistirmek icin Szel dizey'i bklatin
- Onerilen ayarlar icin Varsayilan dilzes'i bklatin,

[ Ilf)zel Dlzey. .. I l[ Warsayilan Dizey ]

[ Tirn bélgeleri varsavilan dizeve sifirla ]

[ Tarnarm ][ iptal Liygula

Sekil 22: internet Secenekleri

Sablon Degisiklik No: 1.2
Tarih: 02.11.2011

21/28 HIZMETE OZEL



TURKIYE NOTERLER BIRLIGI MUHASEBECI DEFTER BILGI
GIRISI UYGULAMASI

KULLANIM KILAVUZU

BILGI ISLEM MUDURLUGU

“Guvenlik Ayarlari — Internet Bolgesi” ekraninda “Etki alanlari arasinda
veri kaynaklarina erigsim” bashdr altindaki “Etkinlestir” secenegini

seciniz ve “Tamam” digmesini tiklayiniz.

Giivenlik Ayarlar: - Internet Bolgesi

Byearlar

3 Devre Disi Birak [
(&) Etkinlestir
0 sor
|| Dosyalar, dosya uzantlanna gére dedil iceridine gére ag
("3 Devre Disi Birak
(%) Etkinlesk
|| Etki alanlart arasinda veri kaynaklarna erigim
(3 Devre Disi Birak
(%) Etkinlestir =
{} Sar
|| Farkh etki alanlanndaki pencerelerde ve cercevelerde gezin
(%) Dewre Disi Birak
3 Etkinlestir
7 sor
|| Kanigk ierik gdrintile
Y Mawsra e Pl el

-
|

*Internet Explorer’ baslatmanizdan sonra etkinlesir

Sizel avarlar sifrla

Dizey: i_Orta-ytlksek Cvarsayilan) b | Sifirla. ..

“ Tarnam ” [ Iptal

]

Sekil 23: Guvenlik Ayarlari

Sablon Degisiklik No: 1.2
Tarih: 02.11.2011

22/28

HIiZMETE OZEL




TURKIYE NOTERLER BIRLIGI
BILGI ISLEM MUDURLUGU

MUHASEBECI DEFTER BILGI
GIRISI UYGULAMASI
KULLANIM KILAVUZU

7.1 Defter Listesinin Tamaminin Me sruhat Ciktisinin Alinmasi

a. “Muhasebeci Defter Listesi” ekranina giriniz.

b. Ciktisi alinacak defter listesinin satirindaki “Mesruhati Yazdir” stimgesine

tiklayiniz.
Gavenli Cikig
Muhasebeci Defter Listeleri

Muhasebeci Unvani: | Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |
Meveut listeriniz Gzerinde islerm yapmak icin litfen liste numarasinin Gzerine tklayniz. | Bilgilerimi Giincelle |
Listeyi Yazdir Defter Liste o | Unvan Kait Agilis Tarihi | usteyisi

Jy Listeyi 5il

@ & | Listeyi Sil

& Qb | Listeyi Sil

Sekil 24: Mesruhati Yazdir Simgesi

c. “Mesruhat Yazdir” ekrani acilir. Ciktinin tek mi ¢ift mi olacagini ve defteri onaylayacak
Noterlik secimini yaparak “Tum Listeyi Yazdir (Mesruhat)” digmesine tiklayiniz.

Megruhat Yazdir x

Defter Liste No:

iTein Tasarn| - | Noterligi Seciniz lzl

I Tam Listeyi Yazdir (Mesruhat) |

Sekil 25: Mesruhati Yazdir Ekrani

Sablon Degisiklik No: 1.2
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d. Dosya yukleme secenekleri ekrani gelir. “Ac¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat ciktisi

ve yazdirma secenekleri ekrani gelir. Mesruhat ciktisi alinacak yaziciyi secip “Yazdir”
dugmesi ile yazdiriniz.

TURKIYE CUMHURIYETI Yevmive Mo

Tarih

Grup

DEFTER SAHIBIMIN
Adi Soyadi / Unvam

I3 Adresi

Igi veya Mesledi

Vergi Dai. Vergi Mo TC3N
DEFTERIN

Tar Onay tipi
Sayfa Sayisi

Hesap Ddnemi

Defter Liste No :

Islem Mo

Sekil 26: Mesruhat Ciktisi Onizlemesi

e. NOT: Mesruhat listesinin ¢iktisi; “Defter Onay Listesi* ekraninda, ciktinin tek mi ¢ift

mi olacagl ve defteri onaylayacak Noterlik secimi yapilarak, “Tum Listeyi Yazdir
(Mesruhat)” dugmesine tiklayarakta alinabilir.

Givenli Cilag
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: 5 gi
Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Al Soyadt:
: s = =1 Tiim Listeyi Yazdir (Mesruhat]) —
= Defter Listeleri | Teki Tasarm | . L. Yeni Defter Takimi Ekle
L oterlifi Seciniz &!I
Gincele Yazdr Tslem No A | Defrer Tirti | Dénem inay Tiri | Sayfa Sayis | Tekjcift | Bigl, Sayfa Mo Bts.5ayfa o i
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takimim Sil > < Takami Yazdwr > (Takim No: 1]
= Vergi Kimlik Ho: | Unvane / Ek Bilgi: Vergi Dairesi: . Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:

Sekil 27: Tum Listeyi Yazdir (Mesruhat)
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7.2 Defter Takiminin Tamaminin Me sruhat Ciktisinin Alinmasi
a. “Muhasebeci Defter Listesi” ekranina giriniz.

b. Mesruhat ciktisi alinacak defter takiminin, bagl bulundugu “Defter Liste No”
alanindaki defter listesine tiklayiniz.

c. Ciktinin tek mi ¢ift mi olacagini ve defteri onaylayacak Noterlik secimini yapiniz.

d. Mesruhat ciktisi alinacak defter takiminin satirindaki “Takimi Yazdir” digmesine

Givenli Cilas
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numaras:: - e
Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adr Sogadi:
Tum Listeyi fazdir (Mesruhat)
> Defter Listeleri Tkl Tasarm m.&i Veri Defrer Takmi Elde
= Nioterii3i Seciniz |ﬂ‘

Gincelle Yazdir Islem Mo A | Defter Tirid Dénem Onay Turll Savfa Sayis Tek/Cift Bsl.Sayfa Mo Bts.Sayfa Mo il

< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takimumi Sil > [£ Talanu Yazdir 5] (Takm No: 7]
E  T.C. Kimlik Mo: Unvant: Ek Bilge: Vergi Dairese: Ticaret Sicil No:

Meslelc Adres:

< Yeni Defter Ekle > « Bu Defter Takimuni Sil > < Takinm Yazdir > (Takm No: )]
[ Vergi Kimlik Ho: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil Ho:

HMeslel: Adres:

Sekil 28: Takimi Yazdirma

e. Dosya Yikleme secenekleri ekrani gelir. “A¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat ciktisi
ve yazdirma secenekleri ekrani gelir. Mesruhat ciktisi alinacak yaziciyi secip “Yazdir”
dugmesi ile yazdiriniz.

7.3 Defter Takimindaki Bir Defterin Me sgruhat Ciktisinin Alinmasi

a. “Muhasebeci Defter Listesi” ekranina giriniz.

b. Mesruhat ciktisi alinacak defter takiminin, bagh bulundugu “Defter Liste No”
alanindaki defter listesine tiklayiniz.

c. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Ciktisi alinmak istenen defterin, bagl bulundugu
defter takiminin satirindaki (+) simgesine tiklayiniz.

d. Ciktinin tek mi ¢ift mi olacagini ve defteri onaylayacak Noterlik secimini yapiniz.
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e. Acllan defter takiminda, cikti alinmak istenen kaydin satirindaki > simgesine

tiklayiniz.
Givenli Gilg
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numaras: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarase: QS
) 7= TimListeyi Yazdr (Mesruh
= Defter Listeleri |TekJ‘Tasanm u.wL Yeni Defter Takmi Elde
| Noterlidi Seginiz @ —
| Gincelle Yazdr Islem Mo 4 | Defter Tird

Dénem | Onay Tiird Sayfa Sayis TekyCift EBsl.5avfa Mo | Bts.5ayfa No Sil
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Talamini Sil > < Takinu Yazdir > (Takm No: )

T.C. Kimlik No: Unvan: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: : Ticaret Sicil No:
Meslek: | Adres:
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takamni Sil > < Takinu Yazdir > (Takm Mo: )

= Vergi Kimlik Mo: Unvans:

Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslel: :

Adres:
"

Sekil 29: Bir Defterin Yazdiriimasi

f. Dosya Yikleme secenekleri ekrani gelir. “A¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat ciktisi

ve yazdirma secenekleri ekrani gelir. Mesruhat ¢iktisi alinacak yaziciyi segip “Yazdir”
dugmesi ile yazdiriniz.
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8. DEFTER ONAY LISTESININ CIKTISININ ALINMASI
1. “Muhasebeci Defter Listesi” ekranina giriniz.
2. Ciktisi alincak defter liste satirindaki “Listeyi Yazdir” > simgesini tiklayiniz.
Givenli Cikig
Muhasebeci Defter Listeleri
Muhasebeci Unvane: | Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |
Meveut listeriniz tzerinde islem yapmak icin litfen liste numarasinin tzerine tikdayiniz, | Bilgilerimi Giincelle |
Mesruhati Yazdir Defter Liste No | Unvan . I(a;f.ltAghsTarihi Listeyi Sil
@ Listeyi Si
B & Listeyi 5i
) B | Listeyi Si
Sekil 30: Listeyi Yazdirma
3.

ciktisini aliniz.

¢~ Defter Liste - Windows Internet Explorer

“Defter Onay Listesi” 6nizleme ekrani gelir. ~» simgesini tiklayarak defter listesinin

o | B B Page |1 Flof[t | | B B [par [~] =

Defter Onay Listesi

NPS Liste Numarasi Tarih

Muhasebeci Unvam

Unwani Vergi Dairesi

TCKimlik/VergiNo Adios

Sira  NPS Numarasi Onay Tara Defter Newi S Adedi Tek-Cift Baglangic Bitis Donem

1
Toplam 1 Mikellefe Ait Toplam 1 Defter Listeye Eklenmigtir.
o]
Bitti &0 Internst ¥y v #oewioo -

Sekil 31: Defter Onay Listesi Onizlemesi
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0. MUHASEBECI BILGILERININ GUNCELLENMESI

1. “Muhasebeci Defter Listeleri” ekraninda “Bilgilerimi Glincelle” dugmesine tiklayiniz.

Givenli Cikig
Muhasebeci Defter Listeleri

Muhasebeci Unvani: | Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |

Meveut listeriniz Gzerinde islerm yapmak icin litfen liste numarasinin dzerine tiklayniz, |

|Bilgilerimi Guncelle | |

Listeyi Yazdw | Mesruhati Yazdw | Defter Liste Mo Unvan

_ Kayit Acilis Tarihi | Listeyisi |
,& & Listeyi 5il

& & Listeyi 5il

Sekil 32: Muhasebeci Bilgilerini Glncelleme

2. “Bilgilerim” ekraninda istenen degisiklikleri yaparak “Bilgilerimi Glincelle” diigmesine
tiklayiniz.

Bilgilerim x

Vergi No/T.C. Kimlik No:
Unvam:

Adres:

Eposta:

Telefon:

Sifre:

Sifre Tekrar:

Sekil 33: Bilgilerim Ekrani

3. Uygulama guincellemeyi yapar ve kullaniciyi bir mesaj ile bilgilendirir.

Web sayfasindan ileti

L E Eilgileriniz bagarihvla kaydedilmistir.
]

| Tamam

Sekil 34: Bilgi Guncelleme Mesaji
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