STAJA BASLAMA EVRAK LISTESI
(SINAVI KAZANAN ADAYLARIN GETIRMESI

10. Bagimli Meslek Mensubunun Ise Giris Bildirgesi ve Son
Donem SSK Aylik Bildirgesi

11. Meslek Mensubunun Sirkette Muhasebe Miidiiri/Mali isler

GEREKEN EVRAKLAR)
Staja Baslama Degerlendirmesi’'ni basarmaniz, staja baglamaya
hak kazandiginiz anlamina gelir. Staja her yilin Mayis, Eylul
veya Ocak aylarinda baslanir. Aday meslek mensubu ilgili

staj doneminin _ilk 10 giinii_icinde staja fiilen baslamak
zorundadir.  Stajinizi baglatmak igin Staj Dosyanizi
tamamlamaniz gerekir. Matbu evraklarin tamami sitemizde olup,
indirip kullanabilirsiniz. Stajyer hangi grup altinda yer aliyorsa, o
grup icin gerekli olan evraklari hazirlamalidir. Staj, sinavi
kazandiktan sonra baglamaktadir.

* HAZIRLANMASI GEREKEN ORTAK EVRAKLAR
1.- Sinav kazandi belgenizin internet giktisi
2.- Adli sicil belgesi
3.- Emekli Sandigi, Bag-Kur ve Vergi Dairesinden kaydiniz
olmadigina dair yazi

1. DENETIM ALTINDA STAJ
(MESLEK MENSUBU SOZLESMELI)

1. Stajyer Hakkinda Bilgi Formu

2. Staj Takip Formu (Oda tarafindan doldurulacaktir).

3.  Stajyer Tespit Tutanagi (Oda tarafindan doldurulacaktir)

4. Staj Onay Belgesi

5. Tek Kisi Staj Yazisi( Birden fazla M. Mensubu varsa her
Meslek Mensubundan alinmalidir)

6. Meslek Mensubunun Bagli Bulundugu Odadan Alinacak
Faaliyet Belgesi (Son 3 Ay Iginde Alinmig ve Asli)

Meslek Mensubu Ruhsat Fotokopisi

8. lIse Girig Bildirgeniz (Fotokopi veya E-Bildirge Ciktisi)

9. Son Dénem SSK Aylik Bildirgesi (Eger ise yeni girdiyseniz,
adres kontroll agisindan sirketin bir dnceki aya ait SSK aylik
bildirge fotokopisi)

10. Sirket Merkezini Gosterir En Son Ticaret Sicil Gazetesi
Fotokopisi

11. Sirketin Genel Imza Sirkiileri Fotokopisi

12. Sirketin Vergi Levhasi Fotokopisi

13. Meslek Mensubu ve firma arasinda yapilan staj dénemini
kapsayan st¢zlesme fotokopisi (S6zlesmenin tim sayfalarinin
okunakli olmasi gerekmektedir)

14. Meslek Mensubunun Sirkete Kestigi staj donemini kapsayan
Serbest Meslek Makbuzlari veya Fatura fotokopileri okunakli
olmali ve hangi ddnemi kapsadigi belirtiimelidir.

15. Denetim aldiginiz meslek mensubu sirket(A.$/LTD.) ortadi ise
imza yetkili sirket ortagi olmak zorundadir. Sirketin Imza
Sirkileri ve son Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi gelmelidir.

2. MESLEK MENSUBU SOZLESMELI

(BORDROLU GOZETIM ALTINDA STAJ)

1. Stajyer Hakkinda Bilgi Formu

2. Staj Takip Formu (Oda tarafindan doldurulacaktir).

3. Stajyer Tespit Tutanag! (Oda tarafindan doldurulacaktir)

4. Staj Onay Belgesi

5. Tek Kisi Staj Yazisi ( Birden fazla M. Mensubu varsa her
Meslek Mensubundan alinmahdir)

6. Meslek Mensubunun Bagh Bulundugu Odadan Alinacak
Faaliyet Belgesi (Son 3 Ay Iginde Alinmis Asli)

7. Meslek Mensubu Ruhsat Fotokopisi

8. lIse Girig Bildirgeniz (Fotokopi veya E-Bildirge Ciktisi)

9. Son Dénem SSK Aylik Bildirgesi (Eger ise yeni girdiyseniz,
adres kontrolu agisindan sirketin bir dnceki aya ait SSK aylik
bildirge fotokopisi)

Mudura Olarak Calistigina dair yetkisini gosterir Ticaret Sicil
Gazetesi Fotokopisi ve imza Sirkiileri veya yetkisiyle ilgili
Vekaletname 6rnegi, vekaletnamesi bulunan M. Mensuplari
icin sirketten yetkisiyle ilgili yazi alinacaktir.

12. Sirket Merk. Gosterir Son Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi
13. Sirketin Genel imza Sirkiileri Fotokopisi

14. Sirketin Vergi Levhasi Fotokopisi

BURODA STAJ

Stajyer Hakkinda Bilgi Formu

Staj Takip Formu (Oda tarafindan doldurulacaktir).

Stajyer Tespit Tutanagi (Oda tarafindan doldurulacaktir)

Staj Onay Belgesi

3.
1.
2.
3.
4.
5.

Meslek Mensubunun Bagl Bulundugu Odadan Alinacak
Faaliyet Belgesi (Son 3 Ay iginde Alinmis Asli)

o

Meslek Mensubu Ruhsat Fotokopisi

~N

Ise Giris Bildirgeniz (Fotokopi veya E-Bildirge Ciktisi)

©

Son Dénem SSK Aylik Bildirgesi (Eger ise yeni girdiyseniz,
adres kontroll agisindan sirketin bir dnceki aya ait SSK aylik
bildirge fotokopisi)

9.

4-

5.

istenen evraklara ek olarak asagidaki evraklar)

1. Denetim aldiginiz meslek mensubu sirket(A.S/LTD.) ortadi ise,
imza yetkili sirket ortagi olmak zorundadir. Sirketin imza Sirkiileri ve
son Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi gelmelidir. (Biiroda
calisanlar getirmeyecektir)

Vergi Levhasi Fotokopisi
SMMM-YMM DENETIM SIRKETLERINDE STAJ (Biiroda

SAHIS FIRMASINDA STAJ- Denetim veya Gozetim Altinda

Stajda istenen evraklarinin tamamina ek olarak asagidaki

evraklar:

1. Vergi Dairesinden Bilango Usuline Goére Defter Tutulduguna Dair
Yazi
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Gozetim Altinda Stajda istenen evraklarinin tamamina ek olarak
asagidaki evraklar:

1. Son Verilen Kurumlar vergisi Beyanname Fotokopisi

YABANCI ORTAKLI SIRKETLERDE STAJ- Denetim veya

2. Sirketin Ticaret Odasi'ndan alinacak Faaliyet Belgesi

3. Sirketin Kurulus Gazetesi Fotokopisi
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IKTISADI ISLETMELERDE STAJ — Denetim veya Gozetim

Altinda Stajda istenen evraklarinin tamamina ek olarak
asagidaki evraklar:

1. Son Verilen Kurumlar vergisi Beyanname Fotokopisi

Gerekli Gériildiigiinde Baska Evraklar istenebilir.
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IMZA YETKILI STAJ- Denetim veya Gézetim Altinda Stajda

istenen evraklarinin tamamina ek olarak agagidaki evraklar:

1.Yetki gosterir Ticari Sicil Gazetesi ve Sirkiler

STAJYERIN DIKKATINE

Adaylarin denetim altinda yapacaklari stajlarda meslek mensubundan
alinacak staj onay belgesi ve tek kisi staj belgesinin imza yetkili
meslek mensubu tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

SMMM ve YMM sirketlerinde staj yapanlar, imza yetkili meslek
mensuplarindan staj onay belgesi almak zorundadirlar.

Sirketlerde staj yapan adaylarin sirketin ticaret sicil gazetesinde
belirtilen Ticari Merkez adresinde galismasi zorunludur. Sirketlerde
birden fazla kisinin staj yapmasi halinde Meslek Mensubu sayisi kadar
aday staj yapabilir. Her aday TKS’sini meslek mensubuna onaylatmak
zorundadir.

Aylik bildirgeler en fazla 4 ayda bir Odamiza teslim edilmelidir. Her ay
evrak getirmenize gerek yoktur. Sirketlerde staj yapanlar her yil
sozlesme fotokopilerini getirmelidir.
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