413 Seri No'lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligine gore, 01 Nisan
tarihi itibariyle faal olan tim ticari kazanc (basit usul mukellefleri
hari¢), zirai kazanc ve serbest meslek kazanci elde eden gelir
vergisi miukellefleri ile tim kurumlar vergisi (tasfiye halinde
olanlar dahil) midikelleflerinin merkez, sube, tesebblis ve
ortakliklari icin her yil 01 Nisan-31 Mayis tarihleri arasinda
dizenlenmesi gereken Mukellef Bilgileri Bildirimi; internet vergi
dairesi sistemine 340 Seri 340 Seri No’lu Vergi Usul Kanunu Genel
Tebligine gore alinan kullanici kodu, parola ve sifre ile giris
yapilarak diizenlenir.

Kullanici kodu, parola ve sifre ile giris yapan kullanici, kullanici
kodunu

- Mukellef olarak
- Meslek mensubu olarak
almis olabilir.



Mikellef Bilgileri Bildirimi

T.C. Kimlik No
Vergi Kimlik No 1234567890
Ad Soyad / Unvan XXX LTD.STi.

Vergi Dairesi | -Vergi Dairesi Seciniz— _Y'

Kullanici kodu miukellef olarak alinmis ise; internet vergi dairesi
sistemine giris yapilinca gelen bu ekranda faal oldugu vergi
dairesi secilir.

NOT: Kendisine ait daha onceden giris yapilarak kaydedilmis
mukellef bilgileri bildirimi mevcutsa, “Kaydedilmis Miukellef
Bilgileri Bildirimlerini Getir” linkinden yararlanilabilir.



Miikellef Bilgileri Bildirimi

Mukellef Vergi Kimlik Numarasi

Mukellef TC Kimlik / Yabanc Kimlik Numarasi

| TAMAM

Kullanici kodu meslek mensubu olarak alinmis ise,

- Bu ekranda kendi bildirimini duzenleyecekse kendi T.C.
Kimlik/Yabanci Kimlik Numarasi,

- Sozlesmesi olan mukellefe ait bildirimi duzenleyecekse
mikellefe ait Vergi Kimlik Numarasi veya T.C. Kimlik/Yabanci
Kimlik Numarasi

girilir ve “TAMAM” butonu isaretlenir.



Mikellef Bilgileri Bildirimi

T.C. Kimlik No
Vergi Kimlik No 1234567890
Ad Soyad / Unvan XXX LTD. ST

Vergi Dairesi | —-Vergi Dairesi Seciniz— Rl

Kullanici kodu meslek mensubu olarak girilmis olan ilk ekranda
TAMAM isaretlendikten sonra gelen bu ekranda bildirim
diuzenlenecek mukellefin (kendisi veya musterisi) faal oldugu vergi
dairesi secilir.

NOT: Kendisi veya musterisine ait daha onceden giris yapilarak
kaydedilmis mukellef bilgileri bildirimi mevcutsa, “Kaydedilmis
Mikellef Bilgileri Bildirimlerini Getir” linkinden yararlanilabilir.



Miikellef Bilgileri Bildirimi

MUKELLEF VE iSYERI iLE iLGIiLi BILGILER
Vergi Kimlik No 1234567890 T.C.Kimlik No / Yabanci Kimlik No
Vergi Dairesi POLATLI
Soyadi (Unvani) XXX LTD.STI. Adi

Soyad: (Unvari) Hatah ise Dogrusunu Giriniz Adi Hatah ise Dogrusunu Giriniz
Ticaret (Tabela) Unvami Uyrugu(Ulkesi) TURKIYE ]

Hukuki Mahiyeti —Seciniz— ~ Hukuki Mahiyeti DIGER ise Aciklama

i§Yeri Turu MERKEZ |~ i§ Yerinin Acgihs Yih 2012 |~ |
Mukellefiyet Turu TAM MUKELLEF |»|

Bu ekranda, Vergi Kimlik No veya T.C. Kimlik/Yabanci Kimlik No ile bir 6nceki
ekranda secilen faal oldugu vergi dairesine gore Soyadi(Unvani) ve Adi bilgileri
sistem tarafindan gosterilir. Unvan bilgilerinde hata tespit edilirse kullanici
tarafindan oncelikle ilk ekranda yazilmis olan Vergi Kimlik Numarasi veya T.C.
Kimlik/Yabanci Kimlik numarasinin dogrulugu kontrol edilir. Hata varsa 6nceki
ekrandaki bilgiler duzeltilir. Hata yoksa hatanin oldugu Soyadi veya Adi alani
altindaki alana dogrusu yazilr.

Ticaret (Tabela) Unvani alanina, 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanununa
istinaden Ilan ve Reklam (tabela) Vergisine dayanak teskil eden ve isletmeye
asilan tabeladaki isletme adi yazilir.



Miikellef Bilgileri Bildirimi

MUKELLEF VE iSYERI iLE iLGILi BILGILER

Vergi Kimlik No 1234567830 T.C.Kimlik No / Yabanci Kimlik No

Vergi Dairesi POLATLI

Soyadi (Unvarni) XXX LTD.STi. Adi

Soyadi (Unvari) Hatah ise Dogrusunu Giriniz Adi Hatali ise Dogrusunu Giriniz

Ticaret (Tabela) Unvami Uyrugu(Ulkesi) TURKIYE (o |
Hukuki Mahiyeti ez = Hukuki Mahiyeti DIGER ise Agiklama

isYeri Tura MERKEZ |~ is Yerinin Agiis Yili 2012 [~ |

Mukellefiyet Turu TAM MUKELLEF |~ |

Mikellef yabanci uyruklu ise Uyrugu (Ulkesi) alanina, Ulkeler tablosundan
mensei Ulke secilir. T.C. uyruklu ise TURKIYE secilir.

Hukuki Mabhiyeti listeden secilir. Listede olmayan varsa “DIGER” secilerek
yandaki aciklama alanina yazilir.

s Yeri Turu, Isyerinin Acihs Yili, Mikellefiyet Turu bilgileri gelen listelerden
secilir.

Ok isaretli buton ile takip eden ekrana gecilir.



Miukellef Bilgileri Bildirimi

MUKELLEF VE iSYERI iLE iLGILiI BILGILER

is Yeri Sicil Numaras: (SGK) O var & Yok
'lgyeri Sicil Numaras: (SGK) #1 EKLE
Kayith Oldugu Ticaret Sicil -—Seciniz-— ~
Memuriugu = -
Ticaret Sicil No Sanayi Sicil No
Bagh Oldugu Oda Oda Sicil No
Ticaret ve Sanayi Odasi [] Oye Kaydi var —Seciniz— ~ |
Ticaret Odas: [] Oye Kaydi var —Seciniz— N
Sanayi Odasi [] Oye Kaydi var —Seciniz— Rl
Deniz Ticaret Odasi [] Oye Kayd: var —Seciniz— ~
E=naf Odass [] Oye Kaydi var —Seciniz— el
Diger [] Uye Kaydi var

Mikellefin SGK is yeri sicil numarasi yoksa “Yok” radio butonu isaretlenir ve
bagl oldugu odalar alanina gecilir. Mikellefin isyeri sicil numarasi varsa “Var”
radio butonu isaretlenip 26 haneli SGK isyeri sicil numarasi yazilir. Ayni
mukellefe ait ayni adreste birden fazla SGK isyeri sicil numarasi varsa “isyeri
sicil no birden fazla” kutucugu isaretlenir. Bu durumda SGK isyeri sicil no#2 ve
SGK isyeri sicil no#3 alanlari acilacaktir. Sirasiyla SGK isyeri sicil no#2 ve SGK
isyeri sicil no#3 alanlarina 26 haneli SGK isyeri sicil numaralari yazilir.

Kayith oldugu ticaret sicil memurlugu, acilan listeden secilerek ticaret sicil no
ve/veya sanayi sicil no girisi yapilir. Kayith oldugu ticaret sicil memurlugu
secilmisse ticaret sicil no veya sanayi sicil no’dan birinin girilmesi zorunludur.



MUKELLEF VE iSYERI iLE iLGILI BiLGILER

is Yeri Sicil Numarasi(SGK) O var ® yok
isyeri Sicil Numarasi (SGK) #1 EKLE
Kayith Oldugu Ticaret Sicil —Seciniz-——- v
Memuriugu = '
Ticaret Sicil No Sanayi Sicil No

Bagh Oldugu Oda Oda Sicil No
Ficaret ve Sanay Odazs [] Oye Kaydi var —Seciniz— v |
Ecaret Oda=s [] Oye Kaydi var —Seciniz— v
Sanayi Odasi [] Oye Kaydi var —-Seciniz—-— B
Deniz acaret Ockass [ Uye Kaydi var —Seciniz— ™
Esnaf Odas: [] Oye Kaydi var —Seciniz— v
Diger [ Oye Kaydi var

=)

Ticaret ve Sanayi Odasi, Ticaret Odasi, Sanayi Odasi, Deniz Ticaret Odasi,
Esnaf Odasi ve Diger Odalar icinden mukellefin Gye oldugu odalar varsa
hangileri oldugu, ilgili satirda bulunan kutucuk isaretlenerek belirlenir.
(Birden fazla odaya Uye olunmussa birden fazla isaretleme yapilabilir.)
Kutucugu isaretlenmis oda adi, acilan listeden secilir. (“Diger” cesidine ait
kutucuk isaretlenmisse, oda ismi manuel olarak yazilarak (“Tabipler Odasi”
gibi) oda sicil numarasi girisi yapilir. Kutucugu isaretlenmis odaya ait oda
adi ve oda sicil numarasinin girilmesi zorunludur.



Mukellef Bilgileri Bildirimi

FAALIYET, CALISAN ve ABONELIK BiLGILERI
Ucretli Sayis: (01-31 Mart 2012 aras: bilgidir) KADIN ERKEK

16 yas uzeri ucretli o
16 yas alti ucretli 0
0

16 yas uzeri ucretli (engelli / ozurlia)

(8]
o
(8]
16 yas alti ucretli (engelli / dzurla) o o

i§ Yeri Elektrik Abonelik Bilgileri i§ Yeri Dogalgaz Abonelik Bilgileri

Kurum /Firma Adi is Yeri Elektrik Abone No Kurum /Firma Adi is Yeri Dogalgaz Abone No

—Seciniz— ~ —Seciniz— S
—Seciniz— S —Seciniz— ~

-—Seciniz— ~ | —Seciniz—

Calisan Sayisi Alanina, bu bildirim 01 Nisan-31 Mayis tarihleri arasinda
diizenlenecegi icin MART 2012 ayina ait Ucretli calisan (kamu kurum ve kuruluslari
icin 5510 sayili kanunun 4 lGnct maddesinin a bendi kapsaminda hizmet akdine
tabi calisan sigortali sayisi ile ayni kanunun 4 Ginci maddesinin ¢ bendi kapsaminda
calisan sigortali sayisi esas alinacaktir) sayisi tablodaki kriterlere gore yazilr.

ls yerinin elektrik abonelik bilgisi alaninda, 1. satirdan baslayarak elektrik dagitim
firmasi listeden secilir. Listede olmayan bir elektrik dagitim firmasi ise “Diger”
secenegi secilir. Diger secenegi secildiginde acilan yeni alana elektrik dagitim
firmasinin adi manuel olarak yazilir. Elektrik abone no alanina, isletmeye ait elektrik
abone numarasi yazilir. Ayni isletmeye ait birden fazla abone numarasi varsa (3
abonelige kadar yazilabilir) firma unvani secilir ve elektrik abone numarasi yazilr.



Mikellef Bilgileri Bildirimi

FAALIYET, CALISAN ve ABONELIK BiLGILERi

Ucretli Sayisi (01-31 Mart 2012 arasi bilgidir) KADIN ERKEK

16 yas uzeri ucretli 0 0

16 yas alti ucretli 0 0

16 yas uzeri ucretli (engelli / ozurlu) 0 0

16 yas alti ucretli (engelli / ozurlu) 0 0

i§ Yeri Elektrik Abonelik Bilgileri i§ Yeri Dogalgaz Abonelik Bilgileri

Kurum /Firma Adi i§ Yeri Elektrik Abone No Kurum /Firma Adi i§ Yeri Dogalgaz Abone No
---Seciniz—— 2] -—Seciniz— v
-—--Seciniz—— i —Seciniz--—- [t
—-Seciniz— v | —Seciniz— VYV

& ESE

ls vyerinin dogalgaz abonelik bilgisi alaninda, 1. satirdan baslayarak
dogalgaz dagitim firmasi listeden secilir. Listede olmayan bir dogalgaz
dagitim firmasi ise “Diger” secenegi secilir. Diger secenegi secildiginde
acilan yeni alana dogalgaz dagitim firmasinin adi manuel yazilir. Dogalgaz
abone no alanina isletmeye ait dogalgaz abone numarasi yazilir. Ayni
isletmeye ait birden fazla abone numarasi var ise (3 abonelige kadar
yazilabilir) ayni sekilde firma unvani secilir ve dogalgaz abone numarasi
yazilr.

Mukelleflerin magdur olmamasi icin bu bilgileri dnceden belirlemelerinde
varar olacaktir



Miikellef Bilgileri Bildirimi
=

Faalivet Kodu Excel Listesi

FAALIYET, CALISAN ve ABONELIK BiLGILERI

Faaliyet Kodu_1 (Brut Satiglar / Gayri Safi Hasilata gore en

1.Faaliyete ait 2011 yali Brut 0.00
yuksekten en dusuge siralanacak ) -

Satiglar / Gayri Safi Hasilati

Faaliyet Kodu_2 2.Faaliyete ait 2011 yih Brut 0.00

oS Satiglar / Gayri Safi Hasilat
Faaliyet Kodu_3 GETIR 3.Faaliyete ait 2011 yil Brut 0.00
o ) Satiglar / Gayri Safi Hasilat z
Faaliyet Kodu_4 c=TiR 4.Faaliyete ait 2011 y1li Brut 0.00
b Satiglar / Gayri Safi Hasilat z
Faaliyet Kodu_5 (s 5.Faaliyete ait 2011 yaili Brut 0.00
ki Satiglar / Gayri Safi Hasilati =
Faaliyet Kodu_§6 iR 6.Faaliyete ait 2011 yih Brut 0.00

Satiglar / Gayri Safi Hasilat

Diger Faaliyetlere ait 2011 yih toplam Brut 0.00
Satiglar / Gayri Safi Hasilat 2

2011 y1ili TOPLAM Brut Satiglar / Gayri Safi 0.00
Hasilat Toplami z

Bu tabloda, isletme veya subesine ait en az bir faaliyet kodunun belirlenmesi
zorunludur. Birden fazla faaliyet varsa 6 (Alti) faaliyete kadar belirlenebilir.
Bu durumda faaliyet kodu siralamasi, isletmenin ilgili faaliyetindeki Brut
Satislar/Gayri Safi Hasilatina gore buyutkten kiictge yapilmalidir. (Faaliyet
kodu girisi yapilip “Getir” butonu isaretlendiginde faaliyet koduna ait faaliyet
tanimi ekranda gosterilecektir.)

Faaliyet kodunun dogru tespit edilmesi konusunda Tirkiye Istatistik Kurumu
Baskanliginca video hazirlanmis olup ayrica
http://tuikapp.tuik.gov.tr/DIESS/GenelAramaSayfasiGetirAction.do? internet
sitesinden de yararlanilabilecektir.



http://tuikapp.tuik.gov.tr/DIESS/GenelAramaSayfasiGetirAction.do
http://tuikapp.tuik.gov.tr/DIESS/GenelAramaSayfasiGetirAction.do
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http://tuikapp.tuik.gov.tr/DIESS/GenelAramaSayfasiGetirAction.do

Faaliyet Kodu_1 (Brut Satislar / Gayri Safi Hasilata gore en
yuksekten en dusuge siralanacak )

Faaliyet Kodu_2

Faaliyet Kodu_3

Faaliyet Kodu_4

Faaliyet Kodu_5

Faaliyet Kodu_§6

Mikellef Bilgileri Bildirimi

FAALIYET, CALISAN ve ABONELIK BiLGILERI

GETIR

1.Faaliyete ait 2011 yili Brut
Satislar / Gayri Safi Hasilati

2.Faaliyete ait 2011 yih Brut
Satislar / Gayri Safi Hasilat

3.Faaliyete ait 2011 yili Brut
Satislar / Gayri Safi Hasilat

4.Faaliyete ait 2011 yili Brut
Satislar / Gayri Safi Hasilati

5.Faaliyete ait 2011 yili Brut
Satislar / Gayri Safi Hasilati

6.Faaliyete ait 2011 yih Brut

Faalivet Kodu

t

Excel Listesi

Satiglar / Gayri Safi Hasilati

Diger Faaliyetiere ait 2011 yih toplam Brut
Satiglar / Gayri Safi Hasilat

2011 yilh TOPLAM Brut Satislar / Gayri Safi
Hasilat Toplama

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Faaliyet kodu yazilmis olan satira karsilik gelmek Uzere o faaliyete ait Brit
Satislar/Gayri Safi Hasilat alanina ilgili bilgi yazilmahdir. Eger isletme 2012
yilinda kurulmus ise 2012 yilinda alinan bildirim icin bu bilgi olmayacaktir. Zarar
olmasi veya kazanc¢ olmamasi durumunda bu alana 0 (sifir) yazilacaktir. Altidan
fazla faaliyet varsa geri kalan faaliyetlerine ait Brit Satislar/Gayri Safi Hasilatlar
toplanarak “Diger faaliyetlere ait Briit Satislar/Gayri Safi Hasilat” alanina yazilir.
(Brut satislar bilanco esasina tabi olanlar icin, gayrisafi hasilat ise isletme
hesabina veya serbest meslek kazan¢ defterine tabi olanlar icin
edilmektedir.) Muikelleflerin magdur olmamasi icin bu bilgileri onceden
belirlemelerinde yarar olacaktir.

ifade



Mukellef Bilgileri Bildirimi

iSYERi ADRES BiLGIiLERI

iSYERI MULKIYET DURUMU O KiRA & MULKIYET

ADRESIN NIiTELIGI — ~ |

ADRES NO Py ADRES SEC

iL

iLCE

BUCAK BELDE / KOY

MAHALLE / MEZRA / MEVKI CADDE / SOKAK i BULVAR / MEYDAN

DIS KAPI NO iC KAPI NO

iRTIBAT TELEFONU E-POSTA ADRESI P

WEB ADRESi & yok O var WEB ADRESI

L << N >>
Isyeri Adres Bilgileri ekraninda isyerinin mulkiyeti mukellefe aitse “mulkiyet”
isaretlenir. isyeri kira ise “kira” isaretlenir ve milkiyet sahibine ait
T.C.Kimlik/Yabanci Kimlik veya Vergi Kimlik Numarasi ilgili alana yazilir.

Adresin Niteligi gelen listeden secilir. Adres no girilip “Getir” isaretlendiginde
adresle ilgili alanlar sistem tarafindan getirilecektir. Kullanicilara kolaylik
saglayacagi ve zaman kazandiracagl icin adres numarasinin onceden tespit
edilmesinde vyarar vardir. Adres no bilinmiyorsa icisleri Bakanliginin
https://adres.nvi.gov.tr/Pages/Bildirim/Dogrulama/YerlesimYeriDogrulama.aspx
internet sitesinden T.C. Kimlik Numarasi araciligiyla giris yapilir, gelen ekrandan
adresin dzelligine gore “il/lice Merkezi”, “Belediye Adresi” veya “Kdy Adresi”
alanlarindan biri secilir ve gelen ekrana bilgi girilerek adres no gorilebilir.
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Mukellef Bilgileri Bildirimi

iSYERiI ADRES BILGILERI

iSYERI MULKIYET DURUMU O KirRA @& MOLKIVET

ADRESIN NIiTELIGI — ~ |

ADRES NO P ADRES SEC

L

iLCE

BUCAK BELDE 7 KOY

MAHALLE / MEZRA / MEVKI CADDE / SOKAK / BULVAR / MEYDAN

DIS KAPI NO iC KAPI NO

iIRTIBAT TELEFONU E-POSTA ADRESI @

VWEB ADRESI @ yok O var WWEB ADRESI

Bununla birlikte, adres no bilinmiyorsa ve istenirse bu ekranda “Adres Bul”
isaretlendiginde gelen ekrandan vyine adresin 6zelligine gore “il/ilce

Merkezi”, “Belediye Adresi” veya “Kdy Adresi” alanlarindan biri secilir, gelen
ekranda ilgili adres bilgileri girilerek adres numarasi gortlebilir. Ogrenilmis
olan bu adres numarasi, bildirimin “adres no” alanina kopyala/yapistir
yardimiyla aktarilabilir veya manuel olarak giris yapmak suretiyle doldurulur.

Ancak bu konuda sorun yasanmamasi ve olasi magduriyeti 6nlemek adina
adres numarasinin bildirimin doldurulmasi aninda tespit edilmesi yerine
onceden il/iice Nifus Mauadurliklerinden  6grenilmesi  veya cisleri
Bakanliginin ilgili internet sitesinden tespit edilmesi dnerilir.



Miikellef Bilgileri Bildirimi

BiLDiRIMi DUZENLEYEN
T.C. KiMLIiK NO 12345673901 VERGI KiMLIK NO 1234567390

SOYADI Hekimtan ADI Ahmet
GOREVi iRTIBAT TELEFONU

E-POSTA ADRESI
@

S <<iV]

Bildirimi Duzenleyen ekraninda, bildirimi duizenleyen mukellef, MM,
SMMM, ..’e ait T.C. Kimlik/Yabanci Kimlik Numarasi veya Vergi Kimlik
Numarasindan en az biri ile soyadi, adi, gorevi, irtibat telefonu ve varsa e-
posta adresi yazilir.

Bildirim kontrol edildikten sonra KAYDET butonu ile kaydetme islemi
yapilir. Kaydedilmeyen bilgiler kaybolacagindan, bildirimin dizenlenmesi
tamamlandiktan sonra mutlaka kaydetme islemi yapilmalidir.



Miukelleflerimizin zaman kazanmalari yontnden isyeri ve
isletmelerine ait adres numaralari, SGK isyeri sicil numaralari, varsa
ticaret sicil memurlugu adi ve ticaret sicil memurlugu sicil numarasi
veya sanayi sicil numarasi, bagl oldugu oda ve odalara ait oda adi ile
birlikte oda sicil numarasi, faaliyetle ilgili faaliyet kodu ve Brit
Satislar/Gayri Safi Hasilat bilgisi, varsa elektrik dagitim sirketi ve
abone numarasi, varsa dogalgaz dagitim sirketi ve abone numarasi,
isyeri kira ise mulkiyet sahibinin T.C. Kimlik/Yabanci Kimlik numarasi
veya vergi kimlik numarasi gibi bilgileri 6nceden belirlemelerinde ve
sozlesmesi olan meslek mensuplarina bildirmelerinde vyarar
olacaktir.



TESEKKURLER



